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TARJETA DE PRESENTACION

Dependencias Centrales

La tarjeta oficial de presen-
tacién de las autoridades de
los despachos rectorales de
la Universidad del Zulia y los
directores de las dependen-
cias centrales de cada uno
de esos despachos, tendrd
dos caras. En el anverso,
sobre fondo blanco, se ubi-
carad el emblema oficial de
LUZ. Debajo del logotipo, se
ordenardn los siguientes da-
tos:

1. Nombre del despacho
rectoral.

2. Nombre de la dependen-
cia central (si aplica)

3. Nombre del departamen-
to, unidad o instancia jerar-
guica menor (en caso de ser
necesario).

Mas abajo, a la izquierda, se
ubicara la direccién electro-
nica del sitio web oficial de
LUZ, y alineado a la dere-
cha, se ubicara el nombre y
apellido de la autoridad, asi
COMO Su cargo y su correo
electrénico institucional.
Sangrado a la derecha, se
ubicard un rectangulo con
el color oficial de la Univer-

sidad del Zulia.

La alineacion, fuente tipo-
grafica, color y tamaiio de
estos textos se regird por
lo establecido en el archivo
digital destinado para tal
fin e incluido en el presente
Cddigo de Identidad Institu-
cional.

Al reverso de la tarjeta de
presentacién, se
nuevamente el escudo ofi-

ubicara

cial de LUZ sin su logotipo, con
una orla blanca para aislarlo
del fondo, que sera del color
azul oficial de la institucion,
gue cubrira todo el fondo. Mas
abajo y alineados a la derecha,
se ubicaran los teléfonos de
contacto de la autoridad o
personal directivo, asi como el
sitio web y el correo electroni-
co de su dependencia.

En términos generales, los
datos del anverso de la tar-
jeta de presentacion corres-
ponden a la informacién
personal, y los del reverso
corresponden a la informa-
cion institucional.

Sustrato: Couché mate (o
equivalente) de 250 gr./m2
Impresion: offset
Dimensiones: 9 x 5 cm.
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Dependencias Centrales
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TARJETA DE PRESENTACION

Facultades y Nucleos

La tarjeta oficial de presen-
tacién de las autoridades de
las facultades y nucleos de
la Universidad del Zulia ten-
dra dos caras. En el anverso,
sobre fondo blanco, se ubi-
cara el emblema oficial de
LUZ. Debajo del logotipo, se
ordenaran los siguientes da-
tos:

1. Nombre de la facultad o
nucleo.

2. Nombre de la escuela o
programa académico.

3. Nombre del departamen-
to, unidad o instancia jerar-
quica menor (en caso de ser
necesario).

Mas abajo, a la izquierda, se
ubicara la direccién electré-
nica del sitio web oficial de

LUZ, y alineado a la derecha,
se ubicard el nombre y ape-
llido de la autoridad o del
personal administrativo o
docente, asi como su cargo
y su correo electrdnico ins-
titucional. Sangrado a la de-
recha, se ubicara un rectan-
gulo con el color oficial de la
dependencia a la cual se en-
cuentre adscrito el personal
identificado en la tarjeta.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamafio de
estos textos se regird por
lo establecido en el archivo
digital destinado para tal fin
e incluido en el presente Co-
digo de Identidad Institucio-
nal.

Al reverso de la tarjeta de
presentaciéon, se ubicara el
identificador oficial de la fa-

cultad o nucleo en diapo so-
bre el color azul oficial de la
institucion, que cubrird todo
el fondo. Mas abajo y alinea-
dos a la derecha, se ubicaran
los teléfonos de contacto
del personal, asi como el si-
tioweb y el correo electrdni-
co de su dependencia.

En términos generales, los
datos del anverso de la tar-
jeta de presentacion corres-
ponden a la informacién
personal, y los del reverso
corresponden a la informa-
cion institucional.

Sustrato: Couché mate (o
equivalente) de 250 gr./m2
Impresion: offset
Dimensiones: 9 x 5 cm.

E4 PAPELERIA
msmmm  CODIGO DE IDENTIDAD UNIVERSITARIA



TARJETA DE PRESENTACION
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HOJA MEMBRETADA

Dependencias Centrales

El membrete del papel para
comunicaciones oficiales de
las autoridades de los des-
pachos rectorales de la Uni-
versidad del Zulia y los direc-
tores de las dependencias
centrales de cada uno de
esos despachos, contempla-
ra la ubicacion del emblema
oficial de LUZ en la esquina
superior izquierda. Debajo
del logotipo, se ordenardn
los siguientes datos:

1. Nombre del despacho
rectoral.

2. Nombre de la dependen-
cia central (si aplica)

3. Nombre del departamen-
to, unidad o instancia jerar-
quica menor (en caso de ser
necesario).
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A la izquierda de la hoja y
sangrada, se ubicara una
franja de 1 cm. de espesor
con el azul institucional de
LUZ y una altura equivalente
a la dimensidn vertical de la
hoja.

Al pie de la hojay con alinea-
cion izquierda, se indicard
el url del sitio web institu-
cional. Paralelamente vy ali-
neado hacia la derecha, se
ubicara un parrafo de tres
lineas donde se indiquen los
datos de ubicaciéon y con-
tacto del despacho rectoral
o dependencia central: di-
reccion, apartado postal (si
aplica), url, correo electréni-
co, ciudad y entidad federal.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamafio de

estos textos se regira por lo
establecido en el archivo di-
gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Codi-
go de Identidad Institucional.

Sustrato: papel Bond de 75
gr./m2

Impresion: offset
Dimensiones: 27,9 x 21.6 cm.
(tamafio carta)



HOJA MEMBRETADA
Dependencias Centrales
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HOJA MEMBRETADA
Facultades y Nucleos

El membrete del papel para
comunicaciones oficiales de
las autoridades de las facul-
tades y nucleos de la Univer-
sidad del Zulia, contemplard
la ubicacién del emblema
oficial de LUZ en la esquina
superior izquierda. Debajo
del logotipo, se ordenardn
los siguientes datos:

1. Nombre de la facultad o
nucleo.

2. Nombre de la escuela o pro-
grama académico.

3. Nombre del departa-
mento, unidad o instancia
jerdrquica menor (en caso
de ser necesario).
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Paralelamente, en la esquina
superior derecha, se ubicara
el identificador oficial de la
facultad o ntcleo con los colo-
res oficiales especificados con
anterioridad en este Cédigo de
Identidad Institucional.

A la izquierda de la hoja y san-
grada, se ubicara una franja de
1 cm. de espesor con el color
oficial de la facultad o nucleo
Yy una altura equivalente a la
dimensidn vertical de la hoja.

Al pie de la hoja y con alinea-
cién izquierda, se indicard el
url del sitio web institucional.
Paralelamente y alineado ha-
cia la derecha, se ubicara un
parrafo de tres lineas donde

se indiquen los datos de ubi-
cacion y contacto de la facul-
tad o nucleo: direccion, apar-
tado postal (si aplica), url,
correo electronico, ciudad y
entidad federal.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamaifio de
estos textos se regira por lo
establecido en el archivo di-
gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Cédi-
go de Identidad Institucional.

Sustrato: papel Bond de 75
gr./m2

Impresion: offset
Dimensiones: 27,9 x 21.6 cm.
(tamario carta)
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SOBRE CORRESPONDENCIA

Dependecias Centrales

El sobre para comunicaciones
oficiales de las autoridades de
los despachos rectorales de la
Universidad del Zulia y los di-
rectores de las dependencias
centrales de cada uno de esos
despachos, se utilizard Unica-
mente para comunicaciones
internas o externas a LUZ que
posean entre unay cinco pagi-
nas. Contemplara la ubicacién
del emblema oficial de LUZ en
la esquina superior izquierda.
Debajo del logotipo, se orde-
naran los siguientes datos:

1. Nombre del despacho rec-
toral.

2. Nombre de la dependencia
central (si aplica)
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3. Nombre del
mento, unidad o instancia

departa-

jerarquica menor (en caso
de ser necesario).

A la izquierda del sobre y san-
grada, se ubicard una franja de
1 cm. de espesor con el azul
institucional de LUZ y una altu-
ra equivalente a la dimension
vertical del escudo oficial de la
Universidad del Zulia.

Al pie del sobre y con alinea-
cién izquierda vy direccidn
vertical, se indicara el url del
sitio web institucional. Para-
lelamente y alineado hacia la
derecha, se ubicard un parrafo
de tres lineas donde se indi-
quen los datos de ubicacion

y contacto del despacho rec-
toral o dependencia central:
direccién, apartado postal (si
aplica), url, correo electrénico,
ciudad y entidad federal.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamafo de
estos textos se regirad por lo
establecido en el archivo di-
gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Codi-
go de Identidad Institucional.

Sustrato: papel Bond de 75
gr./m2

Impresion: offset
Dimensiones: 11 x 23.5 cm (so-
bre N2 11)



SOBRE CORRESPONDENCIA
Dependecias Centrales
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SOBRE CORRESPONDENCIA

Facultades y Nucleos

El sobre para comunicacio-
nes oficiales de decanos, di-
rectores y coordinadores de
facultades, nucleos, escue-
las, programas académicos
y coordinaciones de investi-
gacion y extension de la Uni-
versidad del Zulia, se utilizara
Unicamente para comunica-
ciones internas o externas a
LUZ que posean entre unay
cinco paginas. Contemplara
la ubicacidn del emblema
oficial de LUZ en la esquina
superior izquierda. Debajo
del logotipo, se ordenaran
los siguientes datos:

1. Nombre de la facultad o
nucleo.

2. Nombre de la escuela,
programa académico, coor-
dinacién de investigacion o
extension (si aplica)
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3. Nombre del departa-
mento, unidad o instancia
jerarquica menor (en caso
de ser necesario).

A la izquierda del sobre y san-
grada, se ubicard una franja de
1 cm. de espesor con el color
institucional de la facultad o
nucleo de LUZ y una altura
equivalente a la dimensidn
vertical del escudo oficial de la
Universidad del Zulia.

Al pie del sobre y con alinea-
ciéon izquierda y direccion
vertical, se indicard el url del
sitio web institucional. Para-
lelamente y alineado hacia
la derecha, se ubicard un
parrafo de tres lineas don-
de se indiquen los datos de
ubicacion y contacto de la
facultad o nucleo: direccion,
apartado postal (si aplica),

url, correo electrénico, ciu-
dad y entidad federal.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamano de
estos textos se regira por lo
establecido en el archivo di-
gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Cédi-
go de Identidad Institucional.

Sustrato: papel Bond de 75
gr./m2

Impresion: offset
Dimensiones: 11 x 23.5 cm
(sobre N2 11)



SOBRE CORRESPONDENCIA
Facultades y Nucleos
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SOBRE MANILA
Dependecias Centrales

El sobre tipo manila para co-
municaciones oficiales de las
autoridades de los despachos
rectorales de la Universidad
del Zulia y los directores de
las dependencias centrales
de cada uno de esos despa-
chos, se utilizard sélo para
el envio interno y externo
de comunicaciones que po-
sean mas de cinco paginas.
Contemplara la ubicacién del
emblema oficial de LUZ en la
esquina superior izquierda.
Debajo del logotipo, se orde-
naran los siguientes datos:

1. Nombre del despacho
rectoral.

2. Nombre de la dependen-
cia central (si aplica)
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3. Nombre del departa-
mento, unidad o instancia
jerarquica menor (en caso
de ser necesario).

En la parte superior del so-
bre tipo manila y sangrada,
se ubicard una franja de 1
cm. de altura con el azul ins-
titucional de LUZ y un ancho
equivalente a la dimensidn
horizontal del escudo oficial
de la Universidad del Zulia.

Al pie del sobre tipo manila
y paralelamente a la franja
anteriormente descrita, se
ubicara una igual pero san-
grada en el borde inferior
del sobre. Encima de ella y
horizontalmente, se indica-
ra el url del sitio web insti-
Paralelamente vy
alineado hacia la derecha,

tucional.

se ubicard un parrafo de tres
lineas donde se indiquen los
datos de ubicacion y con-
tacto del despacho rectoral
o dependencia central: di-
reccion, apartado postal (si
aplica), url, correo electréni-
co, ciudad y entidad federal.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamano de
estos textos se regira por lo
establecido en el archivo di-
gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Cédi-
go de Identidad Institucional.

Sustrato: papel Bond de 75
gr./m2

Impresion: offset
Dimensiones: sobre tipo ma-
nila N° 90 tamariio carta (23
x30.50 cm.)



SOBRE MANILA
Dependecias Centrales
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SOBRE MANILA
Facultades y Nucleos

El sobre tipo manila para
comunicaciones oficiales de
decanos, directores y coor-
dinadores de facultades, nu-
cleos, escuelas, programas
académicos y coordinaciones
de investigacidn y extension
de la Universidad del Zulia,
se utilizara sdlo para el envio
interno y externo de comuni-
caciones que posean mas de
cinco paginas. Contemplara
la ubicacién del emblema
oficial de LUZ en la esquina
superior izquierda. Debajo
del logotipo, se ordenardn
los siguientes datos:

1. Nombre de la facultad o
nucleo.

2. Nombre de la escuela,
programa académico, coor-
dinacién de investigacion o
extension (si aplica)

3. Nombre del departa-
mento, unidad o instancia
jerdrquica menor (en caso
de ser necesario).

En la parte superior del so-
bre tipo manila y sangrada,
se ubicard una franja de 1
cm. de altura con el color
institucional de la facultad
o nucleo de LUZ y un ancho
equivalente a la dimension
horizontal del escudo oficial
de la Universidad del Zulia.

Al pie del sobre tipo manila
y paralelamente a la franja
anteriormente descrita, se
ubicard una igual pero san-
grada en el borde inferior
del sobre. Encima de ella y
horizontalmente, se indica-
ra el url del sitio web insti-
tucional. Paralelamente vy
alineado hacia la derecha,
se ubicard un parrafo de tres

lineas donde se indiquen los
datos de ubicacién y contac-
to de la facultad o nucleo:
direccién, apartado postal
(si aplica), url, correo elec-
trénico, ciudad y entidad fe-
deral. Paralelamente y hacia
la esquina superior derecha,
se imprimird el identificador
oficial de la facultad o nucleo
con sus colores oficiales.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamano de
estos textos se regird por lo
establecido en el archivo di-
gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Codi-
go de Identidad Institucional.

Sustrato: papel Bond de 75
gr./m2

Impresion: offset
Dimensiones: sobre tipo ma-
nila N2 90 tamafio carta (23
x30.50 cm.)
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SOBRE MANILA
Facultades y Nucleos

Anverso

] UNIVERSIDAD
DEL ZULIA

Reverso

) PAPELERIA E17
CODIGO DE IDENTIDAD UNIVERSITARIA s



CARPETA CORPORATIVA

Dependecias Centrales

La carpeta institucional utili-
zada en los despachos recto-
rales posee el simbolo oficial
de la Universidad del Zulia
en el anverso, ubicado sobre
un color gris Pantone Cool
Gray 11 C. En el reverso se
ubica Unicamente el escudo
de LUZ sobre un color azul
Pantone 2945 Cy aislado del
mismo por una orla blanca
de 1 mm de espesor.

En la parte inferior del an-
verso y el reverso, se ubica
una franja azul Pantone 2965
C con una altura de 3 cm. y
un ancho que cubre com-
pletamente la dimensidn
horizontal de cada una de
las caras (anverso y reverso).
Sobre esta franja se ubica
un bloque de texto de dos
lineas, abanderado hacia la
derecha, donde se coloca el
nombre del despacho recto-
ral (primera linea de texto)
y la dependencia central (si

E18 PAPELERIA
mmmmm  CODIGO DE IDENTIDAD UNIVERSITARIA

aplica, en la segunda linea
de texto). En la misma franja
azul pero al reverso de la car-
peta, se coloca el URL institu-
cional. Todos los textos son
de color blanco.

Internamente, la carpeta sera
de color blanco. En su parte
inferior, existen dos bolsillos
o compartimentos de color
gris Pantone Cool Gray 11 C,
de 8 cm. de altura y esquinas
internas biseladas en angulo
de 459. En la parte inferior
de estos bolsillos o compar-
timentos se ubica una franja
azul Pantone 2965 Cde 1 cm.
de altura, y encima de ella
una franja azul Pantone 2945
C de 0,40 cm de altura.

En el compartimento de la iz-
quierda y alineado también
hacia la izquierda. se ubicara
un bloque de texto de tres li-
neas donde se indiquen los
datos de ubicacién y contacto

del despacho rectoral o de-
pendencia central: direccion,
apartado postal (si aplica), url,
correo electrénico, ciudad y
entidad federal.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamano de
estos textos se regira por lo
establecido en el archivo di-
gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Codi-
go de Identidad Institucional.

En el compartimento de la
derecha y ubicado también
hacia la derecha, se ubicara la
version horizontal del emble-
ma oficial de LUZ en color azul
Pantone 2945 C.

Sustrato: cartulina glasé (o
equivalente) de 300 gr./m2
Impresion: offset
Dimensiones: 29,5 x 23,5 cm.
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CARPETA CORPORATIVA

Facultades y Nucleos

La carpeta institucional uti-
lizada en las facultades vy
nucleos de LUZ posee el sim-
bolo oficial de la Universidad
del Zulia en el anverso, ubica-
do sobre un color gris Panto-
ne Cool Gray 11 C. En el re-
verso se ubica Unicamente el
escudo de LUZ sobre un color
azul Pantone 2945 Cy aislado
del mismo por una orla blan-
cade 1 mm de espesor.

En la parte inferior del anver-
so y el reverso, se ubica una
franja del color oficial de la fa-
cultad o nucleo, con una altura
de 3 cm. y un ancho que cubre
completamente la dimensidon
horizontal de cada una de
las caras (anverso y reverso).
Sobre esta franja se ubica un
bloque de texto de dos lineas,
abanderado hacia la derecha,
donde se coloca el nombre de
la facultad o nucleo (primera
linea de texto) y el programa,
escuela o coordinacion (se-
gunda linea de texto). En la
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misma franja azul pero al re-
verso de la carpeta, se coloca
el URL institucional. Todos los
textos son de color blanco.

Internamente, la carpeta serd
de color blanco. En su parte
inferior, existen dos bolsillos
o compartimentos de color
gris Pantone Cool Gray 11 C,
de 8 cm. de altura y esquinas
internas biseladas en angulo
de 452 En la parte inferior
de estos bolsillos o compar-
timentos se ubica una franja
azul Pantone 2965 C. de 1 cm.
de altura, y encima de ella
una franja del color oficial de
la facultad o nucleo de 0,40
cm de altura.

En el compartimento de la iz-
quierda y alineado también
hacia la izquierda. se ubicara
un bloque de texto de tres li-
neas donde se indiquen los
datos de ubicacidn y contacto
del despacho rectoral o de-
pendencia central: direccion,

apartado postal (si aplica), url,
correo electrénico, ciudad vy
entidad federal. Encima de
este blogue de texto y en ban-
dera hacia la izquierda, estara
igualmente el identificador
oficial de la facultad o nucleo
con su color oficial.

La alineacién, fuente tipo-
grafica, color y tamano de
estos textos se regird por lo
establecido en el archivo di-
gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Cédi-
go de Identidad Institucional.

En el compartimento de la
derecha y ubicado también
hacia la derecha, se ubicara
la version horizontal del em-
blema oficial de LUZ en su co-
lor oficial.

Sustrato: cartulina glasé (o
equivalente) de 300 gr./m2
Impresion: offset
Dimensiones: 29,5 x 23,5 cm.
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TACO DE NOTAS
Dependecias Centrales

El taco de notas serd uUnico
para todas las dependen-
cias rectorales, facultades
y nucleos, en cuanto a su
disefio y uso del color (im-
preso a una sola tinta: azul
Pantone 2945C). El disefio
de cada hoja contemplard
la ubicaciéon del emblema
oficial de LUZ en la esquina
superior izquierda.

A la izquierda de cada hoja y
sangrada, se ubicara una fran-
ja de 1 cm. de espesor y una
altura equivalente a la dimen-
sion vertical del escudo oficial
de la Universidad del Zulia.
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Al pie de cada hoja y alineado
hacia la derecha, se ubicara un
parrafo de tres lineas donde se
indiquen los datos de ubica-
cién y contacto del despacho
rectoral, dependencia central,
facultad o nucleo: direccidn,
apartado postal (si aplica), url
institucional y de la depen-
dencia rectoral, dependencia
central, facultad o nucleo, asi
como correo electronico, ciu-
dad y entidad federal.

La alineacidon exacta, fuen-
te tipografica y tamafio de
estos textos se regira por lo
establecido en el archivo di-

gital destinado para tal fin e
incluido en el presente Codi-
go de Identidad Institucional.

Sustrato: papel Bond de 60
gr./m2

Impresion: offset
Dimensiones: 10 x 10 x 5 cm



TACO DE NOTAS
Dependecias Centrales
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SELLOS
Sellos Oficiales

Los sellos oficiales de todas
las dependencias de la Uni-
versidad del Zulia (despa-
chos rectorales, dependen-
cias centrales, decanatos,
escuelas, programas aca-
démicos de pre y posgrado,
coordinaciones, departa-
mentos y centros de inves-
tigacién) seran circulares,
con un didmetro de 4 cm. y
siguiendo un mismo patrén
de disefio: dos lineas de tex-
to superiores, dos lineas de
texto inferiores y el escudo
oficial de LUZ en el centro.
La tipografia sera Calibri. El
tamafio y disposicion final
de los textos se muestran en
los archivos digitales inclui-
dos en el presente Cddigo
de Identidad Institucional.

Las dos lineas de texto supe-
riores, en todos los casos, ten-
dran la siguiente informacion:

Republica Bolivariana de Ve-
nezuela
Universidad del Zulia

Las dos lineas de texto inferio-
res identificaran la dependen-
cia, de la siguiente manera:

- En el caso de los cuatro des-
pachos rectorales, sélo se indi-
card el nombre del despacho
en una sola linea (la inferior).

- En el caso de las dependen-
cias centrales, la primera linea
estara ocupada por el nombre
del despacho rectoral, y la se-
gunda por el nombre de la de-
pendencia central.

- En el caso de las facultades,
la primera linea estard ocupa-
da por el nombre completo de
la facultad (Ejemplo: Facultad
de Arquitectura y Disefio), y la
segunda por la dependencia
interna de la facultad (Ejem-
plo: Decanato, Programa de
Arquitectura, Programa de Di-
sefio Grafico, Coordinacion de
Investigaciéon, Coordinacién
de Extensién, Coordinacién de
Posgrado, etc.).

- En el caso de los nucleos, la
primera linea estara ocupa-

da por el nombre completo
del nucleo (Ejemplo: Nucleo
Punto Fijo) y la segunda por la
dependencia interna (Ejemplo:
Programa de Ingenieria, Pro-
grama de Educacién Mencion
Geografia, etc.).

Es importante sefalar que
los sellos serdan manejado
exclusivamente por los des-
pachos directivos (despachos
rectorales, dependencias
centrales, decanatos, escue-
las, programas académicos
de pre y posgrado, coordi-
naciones,  departamentos
y centros de investigacion).
Las unidades, grupos de tra-
bajo e instancias menores a
las indicadas anteriormente,
deberan utilizar un sello de la
instancia jerarquica superior,
previa autorizacion de esa
instancia. Por motivos de se-
guridad, la tinta para hume-
decer los sellos deberd ser
siempre azul o violeta.
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SELLOS
Sellos Oficiales
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